晋中职业技术学院出差审批单
部 门（盖章）：                                      年   月   日

	出差人姓名
	

	出差事由
	
	出差起止时间
	

	出差目的地
	
	出差中转地
	
	交通工具
	

	部门领导

意  见
	
	分管领导

审  核
	
	院长审批
	


注：1、多人出差，须列明所有出差人姓名。

2、外出参加学习、培训，须附相关文件及申请手续。
3、审批单一式二份，一份由人事处留存作为考勤统计依据，一份作为差旅费报销依据，与差旅报销单一并提交。
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